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Ihr Aufgabengebiet: Ihre Aufgabenbereiche sind äussert 
breit gefächert: Sie kümmern sich um das Tagesgeschäft 
(bspw. Beantworten von E-Mailanfragen, Erstellen und 
Versenden von Rechnung), Einstellung und Einarbeitung 
von neuen Mitarbeitern, Kontrolle der Buchhaltung, Sales 
Aktivitäten. Sie sind die Schittstelle aller operativen 
Prozesse.  

Ihr Profil: Sie haben eine kaufmännische Ausbildung 
absolviert und können Berufserfahrung den angegebenen 
Bereichen vorweisen? Sie sind stressresistent und 
besitzen ein hohes Maß an sozialer Kompetenz für den 
Umgang mit anspruchsvollen Kunden?  

Die Firma: Das Unternehmen Black Rocket DE GmbH 
wurde gegründet um eine Geschäftsstellenerweiterung auf 
dem deutschen Markt zu etablieren. In der Schweiz sind 
wir seit mehr als 5 Jahren sehr erfolgreich und begeistern 
unsere Kunden durch innovative Prozesse.  

 

Ihre Perspektiven: Es erwarteten Sie vielfältige 
Aufgaben-und Tätigkeitsgebiete in einem familiären 
Arbeitsumfeld. Wir legen grossen Wert auf einen 
vertrauensvollen und ehrlichen Umgang im Unternehmen.  

Sie sind teamfähig und haben Freude am innovativen, 
selbstständigen und kreativen Arbeiten?  

Dann freuen wir uns auf ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail.  

Bitte senden Sie diese an unseren Geschäftsführer Herrn 
Sascha Würth:  

sascha@prime-models.de 

 

Sie suchen einen kreativen Job mit flexiblen Arbeitszeiten und Eigenverantwortung? - Das können wir Ihnen bieten.  
Aber nicht nur das! Wir von der Black Rocket DE GmbH haben uns auf die direkte Vermittlung von Personen in 
besonderen Berufsfeldern spezialisiert. Wir vermitteln unter anderem Models, Schauspieler, Influencer, Kinder und Tiere 
an werbetreibende Grosskunden, wie Ikea, Aldi, Edeka, welche unsere Dienstleistungen in Anspruch nehmen.  
 
Für diese anspruchsvolle Aufgabe suchen wir eine/n Bürokaufmann/- frau.  
 
Insbesondere sollten Sie Freude am selbstständigen und kreativen Arbeiten in einem jungen Unternehmen haben.  
Kreativität, Teamfähigkeit und Eigeninitiative zählen zu ihren Stärken? Dann freuen wir uns über eine aussagekräftige 
Bewerbung. Wir wollen mit Ihnen gemeinsam unsere Dienstleistung weiterentwickeln und neue Themengebiete im Team 
erschliessen.  

Bürokaufmann /- frau, 80-100% 


